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Samodzielni - kompleksowy system wsparcia dziecka i rodziny w Szczecinie

Zatacznik do Ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAtL |. FORMA OFERTY

1.

w

10.

11.

12.

13.
14.

Na oferte sktadajg sie: wypetniony formularz oferty, sporzadzony wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w
tym oswiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

Oferta musi by¢ sporzgdzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Pethomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o
ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien, polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug, zgodnych z przedmiotem zamowienia podstawowego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie oznaczonej w nastepujacy sposob:
Gmina Miasto Szczecin — Centrum Opieki nad Dzieckiem im. K. Maciejewicza w Szczecinie,
ul. Wszystkich Swietych 66, 71-457 Szczecin, pok. Nr 01, oferta na ,Organizacja
warsztatow wyjazdowych w programie ,Rejs ku dorosfosci” w ramach projektu
Samodzielni - kompleksowy system wsparcia dziecka i rodziny w Szczecinie” nie otwierac
przed 17.08.2020 r. przed godz. 10.30.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 10, zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.
Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez otwierania.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej
Ustawa.

ROZDZIAL Il. OFERTY WSPOLNE

Wykonawcy mogg sktadaé oferty wspadlne.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dotgczy¢ do oferty.
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4. Wszelka korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.

5. Sposdb sktadania dokumentéw przez wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia zostat okreslony w Rozdziale IV Instrukcji.

6. Wspdlnicy spétki cywilnej sg wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielenie
zamoéwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.

7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajgcy, co
najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) okredlenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ kroétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia.

ROZDZIAt Ill. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA, RODO

1. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdiniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze jako
tajemnice przedsiebiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktére beda
stanowity tres¢ zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata
udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

2. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji”.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepisdw, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 sprostowanie opublikowano w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018r., str. 2),
dalej ,,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych, a w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE
(jezeli dotyczy) réwniez podmiotem przetwarzajgcym wszelkie dane osobowe oséb
fizycznych zwigzanych z niniejszym postepowaniem jest Gmina Miasto Szczecin —
Centrum Opieki nad Dzieckiem

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Miasto Szczecin — Centrum
Opieki nad Dzieckiem: sekretariat@cod.szczecin.pl, tel. 91 431 58 91.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

Powyzisze dane kontaktowe stuzg wytgcznie do kontaktu w sprawach zwigzanych
bezposrednio z przetwarzaniem danych osobowych. Inspektor ochrony danych nie
posiada i nie udziela informacji dotyczacych niniejszego postepowania.

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego na ustuge

spoteczna.

odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy prawa oraz umowy O

dofinansowanie (jezeli dotyczy).

dane osobowe bedg przechowywane odpowiednio:

- do czasu zakoniczenia niniejszego postepowania,

- przez caty czas trwania umowy i okres jej rozliczania,

- przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. w przypadku zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkéw UE,

-do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w
przepisach o archiwizacji;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym 2z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okres$lonych danych wynikajg z zasad dotyczacych udzielania zamdwien na ustugi

spoteczne — zgodnie z Ustawa.

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku
gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktdrej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieft umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé integralnos$ci dokumentacji
postepowania oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art.
18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego. Od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w przypadku gdy wniesienie
zgdania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji postepowania,
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9)

zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych w dokumentacji postepowania,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

osobie fizycznej, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

ROZDZIAt IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU. PODSTAWY WYKLUCZENIA.
WYMAGANE W OFERCIE DOKUMENTY

1. O udzielenie zamoéwienia, mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdorzy nie podlegajg wykluczeniu
w oparciu o przestanki, okreslone w zatgczniku nr 2 do Instrukcji.

2. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykaz dokumentéw wymaganych w ofercie:

1)

2)

3)

4)

5)

Formularz oferty - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukcji;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdélny formularz.

Ww. oSwiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

Oswiadczenie o miejscu realizacji zamdwienia, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do Instrukcji;

W przypadku skfadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jedno wspdlne oswiadczenie.

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania z powodoéw
okres$lonych w os$wiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Instrukcji;

W _przypadku sktadania oferty wspdinej kazdy z wykonawcéw sktada odrebne
oswiadczenie.

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

Odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia, ze w stosunku do wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono
jego upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcow sktada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce.

Odpowiednie petnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 4 lub w
przypadku sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat Il pkt 3) Instrukc;ji;

Ww. petnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie po$wiadczonej.

4. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia, jezeli zamawiajgcy posiada os$wiadczenia lub dokumenty
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10.

11.

12.

dotyczgce tego wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotédw realizujgcych zadania publiczne. W
przypadku braku mozliwosci uzyskania tego dokumentu ze znanych Zamawiajgcemu baz
danych/rejestrow lub tez w przypadku watpliwosci co do samodzielnie pobranego
dokumentu, wobec Wykonawcy zostanie zastosowana odpowiednio procedura okreslona w
pkt 5) lub pkt 6)

Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 3,
dokumenty lub oswiadczenia te sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy moze wezwaé do ich zfozenia, uzupetnienia,
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

W przypadku watpliwosci zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych os$wiadczen i
dokumentéw).

Zamawiajgcy wymaga, aby zataczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 4 sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8, powinny byé wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 8, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0sdéb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego lub
gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do witasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg braku podstaw wykluczenia z postepowania zostang
wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym
etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
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1. Zamawiajacy moze poprawié w tresci oferty nastepujgce omytki:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe,
3) inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.
2. Kryteriami, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest:

1) Cena (C)—90 %.
Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,Cena” (C) — 90%:

najnizsza cena ofertowa
C-= x 100 pkt x znaczenie kryterium 90%
cena ofertowa w ofercie ocenianej

2) Dostep do infrastruktury (I) — 10 %.

Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,Dostep do infrastruktury” (1) — 10%:

a) Przez ,Dostep do infrastruktury” Zamawiajgcy rozumie mozliwos$¢ nieodptatnego
wypozyczenia sprzetu elektrycznego do jazdy dla uczestnikdw, typu: hulajnogi
elektryczne, monocykle elektryczne, segwaye w ilosci co najmniej 14 sztuk.

b) Za umozliwienie skorzystania ze sprzetu elektrycznego Wykonawca otrzyma 10
punktow.

c) W celu przyznania punktéw zgodnie z kryterium ,Dostep do infrastruktury”
Wykonawca powinien w formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do Instrukgji,
zaznaczy¢ whasciwg opcje.

3. Ocena koncowa poszczegdlnych ofert zostanie ustalona poprzez sumowanie punktéw
uzyskanych za poszczegdlne kryteria zgodnie ze wzorem:
Ok=C+lI
gdzie:
Ok — ocena koricowa
C — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena”
| — punkty uzyskane w kryterium ,, Dostep do infrastruktury”
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyskata najwiecej punktdéw, spetniajgcg wymagania
okres$lone w Instrukcji.
4. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
5. Zamawiajgcy moze odrzucié¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razgcg niskg cene tj. jest nizsza
od szacunkowej wartosci zamowienia o wiecej niz 30%.
6. Poza przypadkami okreslonymi w Instrukcji, Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w
sytuacji, gdy:
1) jejtresé nie odpowiada tresci Ogtoszenia lub Instrukc;ji;

str. 6



Fundusze g . .
Europejskie #° pomorze | UnaFwopdlse | <
Program Regionalny -,.’.‘ Zachodnie *

Samodzielni - kompleksowy system wsparcia dziecka i rodziny w Szczecinie

10.
11.

12.

13.

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5) wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy o$wiadczenia o braku
podstaw wykluczenia.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, o ktorym mowa w pkt 9 niniejszego Rozdziatu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych

ofert wybiera oferte z nizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,

zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyziszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Sposrdod ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,

Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca podtrzymuje cene zaoferowang w ofercie pierwotnie

ztozonej.

Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw o wyborze oferty, w sposéb okreslony w Rozdziale

VI Instrukgji.

Zamawiajgcy zamiesSci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu

zamowienia, podajagc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w

sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia (uniewaznienia

postepowania) zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji

Publicznej, informacje o nieudzieleniu zamoéwienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAt VI. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA | INSTRUKCJI ORAZ SPOSOB
POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1.

Zamawiajgcy urzeduje w nastepujgcych dniach (pracujgcych) od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7:00 do 15:00.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawca przekazujg
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
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3.

4.

8.

10.
11.

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu lub e-maila, przy

przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

1) pytania wykonawcéw i wyjasnienia zamawiajgcego dotyczace tresci Ogtoszenia lub

Instrukgcji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajgcego do wykonawcéw.

Uwaga: Zaleca sie, aby przy przekazywaniu korespondencji w formie e-mail przygotowane
i podpisane, przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy,
dokumenty zeskanowac i przestac.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg ww. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub e-

mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w

momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego

potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
niesprawne dziatanie urzgdzen wykonawcy.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajgcym a wykonawcami

muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest p. Joanna

Oleszczuk, tel. 91 431 58 91 w godz. 07:00 — 15:00, fax 91 431 58 91 wew. 26 (czynny cafa

dobe), e-mail: sekretariat@cod.szczecin.pl

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia lub

Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie
do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji lub Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o
ktédrym mowa w pkt 7.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ Ogtoszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiane zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowe;j.

ROZDZIAL VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca podaje cene oferty w ,Formularzu oferty” wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Instrukgji.
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Wykonawca obliczy cene oferty na podstawie Opisu Przedmiotu Zamédwienia.

Sposoéb obliczenia ceny w ,,Formularzu oferty” (zatacznik nr 1 do Instrukcji):

1) ,cene jednostkowa” ustugi objetej przedmiotem zamdwienia dla 1 osoby, zgodnie z
formularzem ofertowym, nalezy skalkulowaé¢ z uwzglednieniem wszystkich czynnikéw
majgcych wptyw na wysokosé ceny, w tym w szczegdlnosci:

a) zakwaterowanie z wyzywieniem (pkt 4 Rozdziatu X Opis Przedmiotu Zamdwienia),
b) pozostate koszty dotyczace realizacji zamdwienia, takie jak:

— ustuge przewozu uczestnikdéw i opiekundw,

— zapewnienie sali szkoleniowej,

— zapewnienie atrakcji i wyjs¢ kulturalnych.

Cena oferty musi obejmowac wszystko, co jest konieczne do prawidtowego wykonania

przedmiotu zamdwienia oraz zawieraé¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna

zawiera¢ podatek od towardw i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w umowie.

Okreslona w powyiszy sposdb ,taczna wartos¢ brutto” stuzyé bedzie do pordwnania

ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Rozliczenia za realizacje zamdwienia,

bedg prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe podane przez Wykonawce, w zatgczniku nr

1 do Instrukcji, pomnozone przez faktyczng liczbe uczestnikéw ustugi.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad

elementdéw. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawic¢ na podstawie art. 87 ust. 2

pkt. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAt VIII. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrum Opieki nad Dzieckiem im. K. Maciejewicza, ul. Wszystkich
Swietych 66 w Szczecinie, pok. nr 01, w terminie do dnia 17.08.2020r., do godz. 10:00.

Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 17.08.2020r., o godz. 10:30 w Centrum Opieki nad
Dzieckiem im. K. Maciejewicza w Szczecinie pok. 35. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy
mogq W nim uczestniczyc.

ROZDZIAL IX. ZAWARCIE UMOWY

1.

2.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 3 do
Instrukgc;ji.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy (odmawia
podpisania umowy), zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktéorych mowa w Rozdziale V pkt 7 Instrukcji. Pkt 2 stosuje
sie odpowiednio.
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3. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

ROZDZIAL X. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia: Kompleksowa organizacja warsztatéw wyjazdowych w programie
»Rejs ku dorostosci” dla 14 uczestnikéw oraz 2 opiekundéw objetych programem obejmujaca:

1)
2)
3)
4)

ustuge przewozu uczestnikéw i opiekundéw,

ustuge noclegowg oraz wyzywienie uczestnikdw i opiekundw,
zapewnienie sali szkoleniowej,

zapewnienie atrakcji i wyjs¢ kulturalnych.

Kod CPV: 60100000-9, 55110000-4, 55300000-3.
2. Informacje ogolne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustuga objetych zostanie: 14 uczestnikéw oraz opiekundw (razem 16 osdb), w tym:

a) 10 mezczyzn,

b) 6 kobiet.

Uczestnikami sg osoby objete projektem pn. ,Samodzielni - kompleksowy system
wsparcia dziecka i rodziny w Szczecinie” wspoifinansowanym ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa: RPZP.07.00.00 Wtaczenie
spoteczne, Numer i nazwa Dziatania: RPZP.07.06.00 Wsparcie rozwoju ustug spotecznych
Swiadczonych w interesie ogdlnym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmniejszenia liczby uczestnikdw warsztatu przy
czym zmniejszenie nie bedzie wieksze niz 30% i z tego tytutu nie beda przystugiwaty
Wykonawcy zZadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy ww. informacje w formie mailowej nie pdzniej niz na 1 dzien przed
planowanym rozpoczeciem ustugi.

Planowany termin realizacji ustugi:

a) od 26.08.2020r.

b) do 28.08.2020r.

Zamawiajgcy wymaga ubezpieczenia uczestnikow warsztatdow NNW oraz OC na czas
trwania wyjazdu oraz przejazdu do i z miejsca realizacji warsztatéw.

Zamawiajgcy wymaga by miejscem sSwiadczenia ustugi byt obiekt w miescie Poznan,
zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od Starego Miasta (zwany dalej réwniez
,obiektem”), wyznaczonej za pomocg strony www.google.pl/maps. Obiekt nie moze by¢
w trakcie prac remontowych.

W dniu przyjazdu uczestnicy wraz z opiekunami muszg mieé¢ mozliwo$é zakwaterowania
od godziny 13:00. Natomiast w dniu wyjazdu, od zakoriczenia doby hotelowej, nalezy
zapewni¢ przechowanie bagazu uczestnikdw oraz opiekundéw oraz sale szkoleniowg. Przy
czym dostep do sali szkoleniowej w dniu wyjazdu powinien by¢ zagwarantowany co
najmniej do godziny 14:00.

Ramowy harmonogram ustugi:
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DZIEN GODZINA WYDARZENIE
8% Zbidrka, wyjazd ze Szczecina
13% Przyjazd, rozlokowanie w pokojach
Dzien 1 1490 — 159 Obiad
sroda 1692 — 18% Muzeum ,,Brama Poznania”- zwiedzanie z przewodnikiem
19% - 20% Kolacja
209 - 2% Spacer po miescie zakoriczony deserem w kawiarni
9% — 109 Sniadanie
119 — 149 Warsztaty (sala szkoleniowa)
Dzien 2 149 — 159 Obiad
czwartek 15% — 1830 Warsztaty (sala szkoleniowa)
199 0% Kolacja na Starym Mieécie, rynek w Poznaniu
20% . 2% Spacer po miescie
8% _ 900 Sniadanie
. 930_11% Muzeum — Rogalowe Muzeum Poznania z udziatem w warsztatach
Dzien 3 00 . - "
pigtek 11%-14 Wa'rsztaty z podsumowaniem wyjazdu(sala szkoleniowa)
14% — 159 Obiad
15% - 18% Powrét do Szczecina

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu ustugi w zakresie godziny

wyjazdu oraz godzin positkow.

Ustuga przewozu uczestnikéw i opiekunéw:

1) Wykonawca zapewni przewodz uczestnikdw warsztatow i opiekundw, w liczbie wskazanej
w pkt 2 ppkt 1, pociggiem wraz z zakupem biletéw w klasie 2, na trasie Szczecin Gtéwny —
Poznan Gtéwny (w dniu, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt 4 lit. a) oraz Poznan Gtéwny —
Szczecin Gtéwny (w dniu, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt 4 lit. b).

Ustuga noclegowa oraz wyzywienie:

1) Zakwaterowanie
a) Obiekt musi posiadaé miejsca noclegowe znajdujgce sie w budynku ogrzewanym

catorocznie.

b) Obiekt musi by¢ zlokalizowany w Poznaniu w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od
Starego Miasta, wyznaczonej za pomocg strony www.google.pl/maps.

c) Na terenie obiektu musi znajdowac sie sala szkoleniowa oraz miejsce serowania
positkdw.

d) Zakwaterowanie - w pokojach wyposazonych w tazienki (toaleta, umywalka, prysznic
lub wanna): 8 pokoi 2-osobowych lub 2 pokoje 3-osobowe i 5 pokoi 2-osobowych.

e) W tazience musi znajdowaé sie podstawowe wyposazenie do dyspozycji gosci, jak:
reczniki, mydto, zel pod prysznic.

f) Kategoryzacja obiektu nie moze by¢ wieksza niz 3 gwiazdki.

2) Wyzywienie:

a) 2 $niadania serwowane w obiekcie (w drugim i trzecim dniu pobytu) — positki
powinny zawiera¢ m.in. jedno danie ciepte (np. jajecznica, paréwki), wedliny, sery,
satatki i Swieze warzywa, ptatki, musli, ciepte mleko, jogurty, dzemy; pieczywo
mieszane, masto, kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna itp.;
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b)

d)

f)

3 obiady serwowane w obiekcie (w pierwszym, drugim i trzecim dniu pobytu) ztozone
z dwdch dan i deseru — zupa (min. 250 ml na osobe), drugie danie (min. 450-500
gram na osobe) — ziemniaki, ryz, kasza lub makaron, dodatek miesny, rybny lub jarski
(min. 150 gram — osoby dorosta), surowka — dwa rodzaje (tgcznie min. 150 gram na
osobe);

1 kolacja serwowana w obiekcie (w pierwszym dniu pobytu) — m.in. jedno danie
ciepte, dania zimne — wedliny (2 rodzaje), sery (2 rodzaje), satatki (2 rodzaje),
warzywa (3 rodzaje), pieczywo mieszane, masto, woda mineralna gazowana i
niegazowana — min. 0,2 | na osobe, zestaw herbat czarnych i smakowych w
saszetkach, cukier, cytryna;

1 kolacja na Starym MiesScie w Poznaniu z rezerwacjg miejsc (w drugim dniu pobytu)
— kolacja w obiekcie restauracyjnym, serwowana, obejmujgca przystawke, danie
ciepte gtdwne oraz deser. Wybér zestawu z co najmniej dwdch propozycji;

3 serwisy konferencyjne w obiekcie (dwa w drugim dniu warsztatow i jeden w
trzecim dniu) — zestaw herbat czarnych i smakowych w saszetkach (min. 2 saszetki na
osobe), cukier, cytryna, mleko, woda mineralna gazowana i niegazowana (m.in. 0,2 |
na osobe), soki owocowe 100% (min. 0,2 | na osobe), ciasto Swieze (min. 2 kawatki na
osobe), ciastka (mieszanka ciastek, 3 rodzaje, min. 60 g na osobe), owoce (min. 150 g
na osobe);

1 deser serwowany poza obiektem z rezerwacjg miejsc (pierwszy dzien pobytu) —
deser serwowany w kawiarni, ciastkarni badz lodziarni, w trakcie spaceru po miescie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom mozliwo$¢ zapewnienia
indywidualnej diety, np. bezglutenowej, wegetarianskiej, weganskiej, cukrzycowe;.
5. Sala szkoleniowa:
1) jedna przestronna sala szkoleniowa wyposazona w:

b)

stoty z krzestami dostosowana do liczby uczestnikow,

flipchart z odpowiednimi kartkami i pisakami w rdznych kolorach lub tablica
suchoscieralna,

w przypadku sali o duzym nastonecznieniu w godzinach organizacji zaje¢ — okna z
mozliwoscig zaciemnienia,

w przypadku sali o stabej akustyce — nagtosnienie — mikrofon bezprzewodowy,

drzwi zabezpieczajace przed hatasem z zewnatrz,

Nie dopuszcza sie wykorzystania sal restauracyjnych, pokoi hotelowych oraz innych
pomieszczen niedostosowanych do zajec¢ szkoleniowych;

Opisana sala szkoleniowa musi by¢ dostepna na wytgcznos¢ Zamawiajgcego w
godzinach okreslonych w Ramowym harmonogramie ustugi, o ktérym mowa w pkt 2
ppkt 8.

6. Atrakcje i wyjscia kulturalne:
1) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, zgodnie z Ramowym harmonogramem ustugi, o
ktorym mowa w pkt 2 ppkt 8, co najmniej:

a)

organizacje zwiedzania z przewodnikiem wraz z zakupem biletdw Muzeum ,,Brama
Poznania” (pierwszy dzien pobytu);
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b) deser w kawiarni —lody badz ciastka (pierwszy dzien pobytu);

c) kolacje na Starym Miescie w Poznaniu, o ktérej mowa w pkt 4 ppkt 2 lit. e) (drugi
dzien pobytu);

d) organizacje zwiedzania wraz z zakupem biletdw Muzeum ,Rogalowe Muzeum
Poznania” wraz z udziatem w warsztatach (trzeci dzien pobytu).

2) W przypadku braku mozliwosci zapewnienia atrakcji, o ktérych mowa w ppkt 1, z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, w uzgodnieniu z opiekunami Wykonawca
zobowigzany jest zagwarantowac inne atrakcje o zblizonym charakterze.

UWAGA: Przedmiot zamodéwienia musi zosta¢ zrealizowany zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia przy uwzglednieniu ograniczen zwigzanych z zasadami bezpieczenstwa
dotyczacymi przeciwdziatania COVID-19

ZATWIERDZAM WRAZ Z ZAtACZNIKAMI:

(zatwierdzit w imieniu zamawiajgcego)
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