Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin
Centrum Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza
ul. Wszystkich Swietych 66, 71 -457 Szczecin
sekretariat@cod.szczecin.pl

ZAPRASZA DO ZL.OZENIA OFERTY
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZE.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 euro
NA DOSTAWE PN:

»Zakup i dostawa chemii gospodarczej, kosmetykow, artykuléw do utrzymania czystosci
oraz Srodkéw higieny osobistej dla Centrum Opieki nad Dzieckiem przy ul. Wszystkich

Swietych 66 w Szczecinie”

IROZDZIAL I Forma oferty

1.

8.

9.

Na oferte sktadajg si¢: formularz ofertowy, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego (zwanego dalej ,,zapytaniem” lub ,,Z0”) oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z Rozdzialem II ZO.

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami ZO.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie i w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (w tym do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy).

Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, powinny by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tyko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawcg.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych. Ztozenie ofert wariantowych/zawierajacych
propozycje alternatywne, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg¢sciowych i rownowaznych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Niniejsza analiza rynku nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.

‘ Rozdzial I Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

1.

O udzielenie zamo6wienia, mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakla-
daja obowiazek ich posiadania;

2) posiadaja niezbedng wiedze i do§wiadczenie;

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Wykaz wymaganych dokumentéw w ofercie:

1) Formularz ofertowy, wedtug wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 1 do ZO.

2) Formularz kalkulacji cenowej, wedtug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1A - 1B do ZO stosownie do
czesci na ktérg Wykonawca sktada swoja oferte.

3) dokument/dokumenty, okreslajace zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentowania Wyko-

nawcy (w tym do podpisania dokumentdéw oferty) np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, o ile uprawnienie to nie wynika z tresci innych doku-
mentow zataczonych przez Wykonawce.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentow, o ktéorych mowa wyzej, jezeli Zamawiajacy
moze je uzyskaé za pomoca znanych jemu bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci z
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmio-
tow realizujacych zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 570).
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4) odpowiednie pelnomocnictwo/upowaznienie — jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z do-
kumentéw, o ktorych mowa w ppkt 3).

5) w przypadku sktadania oferty na produkty rownowazne — nalezy zalaczy¢ doktadny opis oferowanych pro-
duktow (okres§lone na podstawie karty charakterystyki lub karty produktu wystawionej przez producenta do-
tyczace danego produktu, a zawierajacej w opisie np. przeznaczenie, sktad chemiczny, wydajnos$¢, z ktérego
wynika¢ bedzie zachowanie warunkéw rownowaznosci) przygotowane zgodnie z wymogami ustawy z dnia
25 lutego 2011r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 1203 ze zm.) oraz
Dyrektywy Unii Europejskiej 91/155/EEC wraz z poprawkami 2001/58/EC.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona
najwyzej w rankingu (zgodnie z kryterium oceny ofert), spelnia warunki Zamawiajacego.
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, z zastrzezeniem pkt 3, ktéry w okreslonym terminie nie ztozyl oswiadczen i
dokumentéw o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 3) — 5) niniejszego Rozdziatu, albo ktorzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajacego dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 3) — 5) niniejszego Rozdzialu, zawierajace btedy lub
niekompletne, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert i dokumentow oferty oraz wszystkich pozostatych dokumentéw sktadanych/pozyskanych w
trakcie postgpowania. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do weryfikacji danych dotyczacych
Wykonawcy i powyzszych dokumentéw w szczegdlno$ci za posrednictwem dostepnych dla Zamawiajacego baz
danych, rejestrow.
Wykonawcy, ktorzy nie spelniag wymagan, o ktéorych mowa w pkt 2 ppkt 3) — 5) niniejszego Rozdziatlu, zgodnie
7z wymaganiami Zamawiajacego, zostang wykluczeni a ich oferta zostanie odrzucona z przedmiotowego
postgpowania.
Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty, nizej wymienione omyiki, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ZO, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
Jezeli ktéry$s z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym do-
kument taki nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce. Dokumen-
ty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bgda brane pod uwagg. Zamawiajacy moze
réowniez zada¢ od Wykonawcy, poswiadczonego przez niego thumaczenia na jezyk polski, dokumentéw samo-
dzielnie pobranych przez Zamawiajacego w szczegdlnosci w sposob okreslony w pkt 2 ppkt 3) niniejszego Roz-
dziatu. W razie watpliwos$ci uznaje si¢, ze wersja polskojezyczna jest wigzaca.

ROZDZIAL 111 Spos6b porozumiewania si¢ wykonawcow z zamawiajacym

1.

2.

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (roboczych) od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30
do 15:30.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje np.: wnioski, zawiadomienia oraz informa-
cje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzyma-
nia. Domniemywa si¢, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres e-mail podany przez
Wykonawce zostato dorgczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma (dowod
transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymatl korespondencje w momencie jej przekazania przez Zama-
wiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania), Zamawiajacy nie ponosi odpowie-
dzialnosci za niesprawne dzialanie urzadzen Wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, o§wiadczenia
itp. sktadane w trakcie postgpowania mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszego ZO. Zamawiajacy wymaga,
aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane wylgcznie na ten adres.

Osobg uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Monika Pieprzak tel.
512-033-153 w godz. 07:30 — 15:30, fax 91-431-58-91 wew. 21 , e-mail: sekretariat@cod.szczecin.pl

‘ ROZDZIAL 1V Sposob obliczenia ceny oferty

1.

W formularzu kalkulacji cenowej (Zalaczniki 1A — 1B do ZO) Wykonawca zobowigzany jest podac:

1) ,,Cene jednostkowa netto” (kolumna 5 tabeli) — Wykonawca zobowigzany jest podaé jednostkowe
ceny netto dla kazdego towaru okreslonego w kolumnie 2 tabeli, w odniesieniu do wskazanej jednostki mia-
ry (kolumna 3 tabeli),
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9.

10.

2) ,»Warto$¢ netto” (kolumna nr 6 tabeli) — ktora stanowi iloczyn: skalkulowanej w ppkt 1) ,,Ceny jed-
nostkowej netto” (kolumna 5 tabeli) oraz ,,Ilosci” (kolumna 4 tabeli);

3) wStawke VAT (kolumna 7 tabeli) — wskazujac wysoko$¢ podatku VAT w %;

4) ,»,Warto$¢ brutto” (kolumna 8 tabeli) — Wykonawca zobowigzany jest do ,,Warto$ci netto” (kolum-
na 6 tabeli) doliczy¢ podatek VAT, okreslony przez Wykonawce w kolumnie 7 tabeli;

5) ,,Ogotem warto$¢ brutto” (ostatni wiersz tabeli) — stanowiacg sume ,,Wartosci brutto” (kolumna 8

tabeli) wszystkich pozycji, obliczonych w sposob okreslony w ppkt 2).

Wyliczong kwotg ,,Ogdétem wartos$¢ brutto” nalezy przenies¢ z formularza kalkulacji cenowej (Zalacznik
1A - 1B do ZO) odpowiednio do pkt 1 formularza oferty (Zalacznik 1 do ZO). Tak okreSlona cena oferty pod-
lega¢ bedzie ocenie przez zamawiajacego.

Ceny jednostkowe netto musza zawiera¢: cen¢ towaru, koszty dostawy do zamawiajacego, roztadunek,
whniesienie i1 zlozenie towaru we wskazanym przez Zamawiajagcego pomieszczeniu w jego siedzibie, koszty
ubezpieczenia, ewentualne upusty (rabaty).

Ceny nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, tj. koncowki ponizej 0,5 grosza pomija
si¢, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzej zaokragla si¢ do 1 grosza.

Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, ja-
kie Wykonawca uwaza za niezb¢dne dla terminowego i prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk
oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT. Wykonawca powinien uwzgledni¢
w cenie oferty wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zaméwienia, a szczegodlnie informacje, wymaga-
nia i warunki podane w niniejszej ZO.

Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementoéw. Tak obli-
czona cena bedzie brana pod uwagg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Tlo$ci produktéw okreslone w tabeli Zalacznika nr 1A i 1B do ZO sg orientacyjne i stuzg jedynie do po-
robwnania ofert, nie odzwierciedlajg one realnej badZ deklarowanej wielko$ci zamawianych produktow. Zostaty
one ustalone i oszacowane w oparciu o ilo§¢ zamawianych produktow w poprzednim okresie. Zamawiajacy za-
strzega sobie prawo do:

1) zmiany ilo$ci zamawianych produktéw w zalezno$ci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego, w
granicach maksymalnej wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu za-
mowienia oraz

2) do realizacji dostawy w ilo$ciach mniejszych niz podane w ofercie.

Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

W przypadku koniecznosci kupna przez zamawiajacego asortymentu nie ujetego z formularzu kalkulacji ce-
nowej podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika Wykonawcy dostarczonego Zamawiajacemu.

Ceny jednostkowe produktéw, wskazane w formularzu kalkulacji cenowej Wykonawcy, pozostajg niezmie-
nione przez caly termin wykonania umowy, bez wzgledu na ilo§¢ zamawianych produktow.

| ROZDZIAL V Skladanie ofert

1.
2.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.06.2017 r., do godz. 11:00.

Ofertg mozna wysta¢ na adres zamawiajacego:

1) Centrum Opieki nad Dzieckiem, ul. Wszystkich Swietych 66, 71-457 Szczecin lub

2) w formie elektronicznej (skan oferty) na adres: sekretariat@cod.szczecin.pl

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do Zamawiajacego, zgodnie z forma przez niego wyma-
gang. Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaty badaniu.

‘ ROZDZIAL VI Wybor oferty najkorzystniejszej.

1.

2.

Oferty nieodrzucone, w ramach kazdej CZESCI oddzielnie, ocenione zostang na podstawie kryterium
,»Cena”. Cena (C) — 100%.
Sposob przyznania punktéw w kryterium ,,Cena” (C):

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 pkt x 100%
cena ofertowa w ofercie ocenianej

Podstawg oceny ofert w kryterium ,,Cena” bedzie okre$lona przez Wykonawce w Zalaezniku nr 1 do ZO
,Faczna warto$é brutto”, odpowiednio dla danej CZESCI. Wykonawca w tym kryterium moze otrzymaé¢ maksy-
malnie 100 pkt.

Termin zwiazania ofertag wynosi 14 dni.
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Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktéra uzyska najwigkszg liczbg punktéw w
kryterium. Przyznane w kryterium punkty, zaokraglane beda do drugiego miejsca po przecinku.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, z zastrzezeniem pkt 7, w szczegolnosci, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub zadnej oferty od Wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzone postgpowanie lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajacego,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania Ofertowego w kazdej chwili, bez
podania przyczyny lub odstapienia od realizacji zamdwienia w czgsci lub w catosci.

| ROZDZIAL VII Zawarcie umowy

1.

2.

3.

Wykonawca wybrany w postepowaniu, ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego Za-
lacznik nr 2 do ZO.

Zawarta umowa be¢dzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o do-
stepie do informacji publiczne;j.

W przypadku uchylania si¢ od zawarcia umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy zastrzega so-
bie prawo do zawarcia umowy z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata w postepowaniu kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

‘ ROZDZIAL VIII Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

10.

Przedmiotem zamo6wienia jest sukcesywna dostawa:

1) chemii gospodarczej, kosmetykow oraz artykutéw czystosci w asortymencie rzeczowo-ilosciowym wskaza-
nym w Zalaczniku 1A do ZO oraz

2) artykulow do higieny osobistej wskazanym w Zalacznik 1B do ZO

(zwanych dalej ,,artykutami” lub ,,produktami”) dla Centrum Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Macieje-

wicza przy ul. Wszystkich Swietych 66 w Szczecinie.

Dostawa artykutow odbywac si¢ bedzie w terminie 3 dni kalendarzowych od daty ztozonego przez Zamawiajg-

cego zamowienia (telefonicznie lub mailem).

Dostawy realizowane bedg do siedziby Zamawiajacego, tj.: ul. Wszystkich Swigtych 66 w Szczecinie, od ponie-

dziatku do piatku, w godzinach od 7:00 do 9:00.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia artykulow fabrycznie nowych oraz wysokiej jakosci, wolne od

wad technicznych, kompletne, zgodne z wymaganymi atestami jakosciowymi, normami w zakresie oznakowa-

nia wyrobow, a ich stosowanie nie zagraza zyciu i zdrowiu czlowieka oraz jest bezpieczne dla srodowiska.

W przypadku artykutéw produkowanych z wyznaczeniem okresu przydatnosci do uzytku, minimalny okres

przydatnosci do uzytku nie moze by¢ krotszy niz 12 miesiecy, liczac od dnia dostawy danego produktu.

Dostarczane artykuty, w szczegolnosci srodki chemiczne — musza znajdowac si¢ w opakowaniach stosowanych

typowo dla danego produktu przez producenta, musza posiada¢ etykiety w jezyku polskim wraz z instrukcja

uzycia i bezpieczenstwa ich stosowania oraz posiada¢ wazne terminy przydatno$ci do stosowania.

Wykonawca ma obowiazek informowania Zamawiajacego o spodziewanych opoznieniach w dostawie oraz o

przyczynie opdznienia.

Wszelkie reklamacje Zamawiajacy bedzie zgtasza¢ Wykonawcy niezwlocznie po dostawie. Wymiana zwigzana

z reklamacja bedzie dokonana na koszt Wykonawcy.

Nazwy wlasne podane w formularzach kalkulacji cenowej — zalacznik nr 1A i 1B do ZO, sa tylko przyktadowe

i okreslaja sktadniki, z ktorych wynika¢ bedzie zachowanie warunkéw réwnowaznosci. Wykonawca moze za-

oferowa¢ produkt rownowazny, podajac jego nazwe odpowiednio w kolumnie 9 tabeli zalacznika nr 1A i 1B

do ZO. Pod pojeciem produktu réwnowaznego Zamawiajacy rozumie produkty o nie gorszych parametrach ja-

kosciowych, posiadajgce te same walory organoleptyczne (zapach, barwa, estetyka, konsystencja) oraz zawiera-

jace w swoim skladzie co najmniej te same surowce uzyte do produkcji, co artykuty okreslone przez Zamawiajg -

cego.

Termin sktadania przez Zamawiajacego zamdwien, o ktéorych mowa w pkt 2, nastepowac bedzie: od dnia zawar-

cia umowy do 31.12.2017r. Umowa wygasa w razie wczesniejszego wyczerpania maksymalnej kwoty przezna-

czonej przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia.
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11. Ztozone przez Zamawiajacego zamowienia w terminie wskazanym w pkt 10, Wykonawca zobowigzany jest zre-
alizowa¢, zgodnie i na warunkach okreslonych w umowie, niezaleznie od terminu dostawy.
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