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UMOWA NA DOSTAWĘ MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH 
 
zawarta w dniu ……………..….. 2026 r. w Szczecinie pomiędzy: 
Gminą Miasto Szczecin pl. Armii Krajowej 1, 70 -456 Szczecin NIP 851-030-94-10 - Centrum 
Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza ul. Wszystkich Świętych 66 w 
Szczecinie, zwaną dalej w treści umowy „Zamawiającym”, w imieniu i na rzecz której działa: 
 
Romana Klimek – Jacoszek – Dyrektor Centrum Opieki nad Dzieckiem w Szczecinie 
działający na podstawie Pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Szczecin nr 
…………………………………… 

 
a 

…………………………………….. 
…………………………………….., 
zwanym dalej w treści umowy „Wykonawcą”.  
 
 
Niniejsza umowa została zawarta z wyłączeniem zastosowania przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) z 
uwagi na treść art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy oraz na podstawie § 11 ust. 1 pkt 2 w związku z 
§ 13 ust. 1 pkt 1 załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 657/20 Prezydenta Miasta Szczecin z 
dnia 28.12.2020r. w sprawie zasad wykonywania w Urzędzie Miasta Szczecin i jednostkach 
organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin ustawy Prawo zamówień publicznych oraz 
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzędu Miasta Szczecin (ze zm.). 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa fabrycznie nowych materiałów eksploatacyjnych, 
zw. dalej „materiałami”, zgodnie z załącznikami do umowy tj. ofertą Wykonawcy oraz 
zapytaniem ofertowym. 

2. Jako „dostawę” należy rozumieć sprzedaż i dostawę tonerów/tuszy do Centrum Opieki 
nad Dzieckiem przy ul. Wszystkich Świętych 66 w Szczecinie. 

 
§ 2 

Termin realizacji, gwarancja jakości i rękojmia za wady 
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania dostaw sukcesywnie, zgodnie z 

zamówieniami jednostkowymi składanymi w zależności od potrzeb, do siedziby 
Zamawiającego wraz z rozładunkiem. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania dostaw w okresie od dnia ..01.2026r. do 
31.12.2026r. lub do wyczerpania kwoty wskazanej w § 3 ust. 1.  

3. W przypadku, gdy wynagrodzenie Wykonawcy należne z tytułu realizacji niniejszej 
umowy osiągnie kwotę, o której mowa w § 3 ust. 1, przed upływem terminu, o którym 
mowa w ust. 2, termin realizacji niniejszej umowy ulega zakończeniu z dniem 
wyczerpania tej kwoty, bez konieczności składania jakichkolwiek oświadczeń Stron. 

4. W sytuacji, o której mowa w ust. 3, Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek roszczenia 
z tytułu zakończenia realizacji przedmiotu umowy przed upływem terminu, o którym 
mowa w ust. 2. 

5. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć materiały wskazane w zamówieniu 
jednostkowym w terminie maksymalnie dwóch dni roboczych od przekazania zamówienia 
przez Zamawiającego. Zamówienie jednostkowe składane będzie telefonicznie pod nr 
………….…………. lub za pomocą poczty elektronicznej na adres 
…………………………. 

6. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu materiały zgodnie ze złożoną 
ofertą, o parametrach i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym oraz niniejszej 
Umowie.  

7. Przedmiot dostawy musi być fabrycznie nowy, dobrej jakości i wolny od wad technicznych 
i prawnych. 

8. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości oraz rękojmi za wady: na okres 6 
miesięcy od dnia dostawy częściowej na wszystkie dostarczone w danej dostawie 
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materiały. 
9. Odpowiedzialność z tytułu gwarancji jakości i rękojmi za wady obejmuje zarówno wady 

powstałe z przyczyn tkwiących w towarach w chwili dokonania ich odbioru przez 
Zamawiającego, jak i wszelkie inne wady fizyczne towarów, powstałe z przyczyn, za 
które Wykonawca lub inny gwarant ponosi odpowiedzialność, pod warunkiem, że wady te 
ujawnią się w ciągu terminu obowiązywania gwarancji lub rękojmi za wady. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do wymiany towaru zawierającego wady lub braki 
stwierdzone w okresie rękojmi za wady lub gwarancji jakości, na wolny od wad w terminie 
5 dni roboczych liczonych od dnia zgłoszenia tego faktu Wykonawcy e-mailem na dane 
kontaktowe wskazane w § 4 ust. 2 urnowy. 

11. Z tytułu wymiany towarów wadliwych na wolne od wad oraz ich dostawy, Zamawiający 
nie będzie ponosił jakichkolwiek kosztów. 

§ 3 
Wynagrodzenie 

1. Maksymalna kwota zobowiązania za wykonanie przedmiotu umowy nie może 
przekroczyć kwoty ………………………………zł brutto (słownie: ……………………. 
złotych). 

2. Zapłata wynagrodzenia za każde zamówienie jednostkowe odbywać się będzie na 
podstawie faktycznie dostarczonej ilości zamówionych i dostarczonych materiałów, 
zgodnych z umową, pozbawionych jakichkolwiek wad, w oparciu o ceny jednostkowe 
wynikające z oferty Wykonawcy. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na podstawie prawidłowo wystawionej faktury 
VAT, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia faktury VAT Zamawiającemu. Za dzień 
zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

4. Płatności będą dokonywane na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze 
VAT, z zastrzeżeniem, że rachunek bankowy musi być zgodny z rachunkiem ujawnionym 
w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie 
ujawniony jest inny rachunek bankowy, płatność wynagrodzenia zostanie dokonana na 
rachunek bankowy ujawniony w tym wykazie. 

5. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tytułu realizacji umowy na kwotę niższą 
niż wskazana w ust. 1. 

§ 4 
Osoby do kontaktów 

1. Osobami upoważnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą są: 
1) Monika Pieprzak – mpieprzak@cod.szczecin.pl, 512-366-403 
2) ……………………………………………………………………………………………. 

2. Osobami upoważnionymi ze strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym jest: 
1) ……………………………mail. ………………………………………….. 
 

§ 5 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania zamówienia: 
1) w wysokości 1% wynagrodzenia, które przysługiwałoby Wykonawcy zgodnie z 

niniejszą umową za realizację zamówienia jednostkowego zgodnie z umową, za 
każdy dzień zwłoki w dostawie – w przypadku zwłoki w realizacji całości zamówienia 
jednostkowego,  

2) w przypadku realizacji zamówienia jednostkowego obarczonego wadą 
jakościową/prawną lub brakiem ilościowym, w wysokości 20% wynagrodzenia, które 
przysługiwałoby Wykonawcy zgodnie z niniejszą umową za część zamówienia 
jednostkowego obarczonego odpowiednio wadą jakościową/prawną lub brakiem 
ilościowym, za każdy stwierdzony przypadek;  

3) za zwlokę w usunięciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji jakości lub rękojmi za 
wady w wysokości 0,5% maksymalnej kwoty zobowiązania brutto, o której mowa w § 
3 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki; 

4) w wysokości 20% maksymalnej kwoty zobowiązania brutto, o której mowa w § 3 ust. 
1 umowy w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy. 

2. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiającego przekroczy zastrzeżone kary 
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umowne, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia uzupełniającego 
odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

3. Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu zwłoki, ustalonych za każdy rozpoczęty 
dzień zwłoki, staje się wymagalne:  
1) za pierwszy rozpoczęty dzień zwłoki - w tym dniu, 
2) za każdy następny rozpoczęty dzień zwłoki - odpowiednio w każdym z tych dni. 

4. Roszczenie o zapłatę kary umownej z tytułu innego niż zwłoka staje się wymagalne z 
dniem zaistnienia zdarzenia uzasadniającego jej naliczenie. 

5. Kary umowne są niezależne od siebie i kumulują się. 
6. Potrącenie kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy może nastąpić po uprzednim 

pisemnym wezwaniu do zapłaty. W przypadku braku zapłaty w wyznaczonym w 
wezwaniu terminie, Zamawiający może dokonać potrącenia z przysługujących 
Wykonawcy należności, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający od 
Wykonawcy nie może przekroczyć 30 % maksymalnej kwoty zobowiązania brutto, o 
której mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

 
§ 6 

Wykonanie zastępcze 
1. W przypadku niemożliwości dostarczenia materiału, który Wykonawca zaoferował w 

ofercie, ze względu na jego wycofanie z dystrybucji lub jego chwilowy brak, Wykonawca 
zobowiązany jest zapewnić materiał będący technologicznym następcą materiału 
pierwotnie zaoferowanego lub materiał zastępczy.  

2. W sytuacji, o której mowa w ust. 1, przed wykonaniem dostawy, Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć u Zamawiającego oświadczenie potwierdzające niemożliwość 
dostarczenia oferowanego materiału oraz wskazujące materiał proponowany wraz z 
oświadczeniem o spełnianiu minimalnych wymaganych parametrów. Brak sprzeciwu ze 
strony zamawiającego w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania oświadczenia uznaje 
się jako zgodę na zmianę materiału. 

3. Dostarczone materiały muszą być opakowane w sposób umożliwiający ich identyfikację 
bez konieczności naruszania opakowania.  

4. W przypadku, gdy dostarczony materiał spowoduje uszkodzenie urządzenia posiadanego 
przez Zamawiającego – Wykonawca zobowiązuje się do wykonania naprawy 
uszkodzenia na własny koszt. Jeżeli naprawa będzie trwać dłużej niż 72 godziny, 
Wykonawca dostarczy zamawiającemu, w terminie przez niego wskazanym, w ramach 
wynagrodzenia umownego, bez dodatkowych opłat, na czas usunięcia awarii, urządzenie 
zastępcze o takich samych lub lepszych parametrach technicznych. 

5. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni 
od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, o których 
mowa w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy, 
przypadających w którykolwiek z tych dni oraz dni wolnych od pracy u Zamawiającego. 
 

§ 7 
Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy: 
1) jeżeli Wykonawca opóźnia się z realizacją zamówienia jednostkowego dłużej niż 3 dni 

robocze, lub 
2) w przypadku dwukrotnego niedotrzymania terminu realizacji zamówienia 

jednostkowego.  
2. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego powinno nastąpić w terminie 14 dni od dnia 

wystąpienia którejkolwiek z przyczyn. Odstąpienie powinno nastąpić na piśmie i jest 
możliwe w całym okresie obowiązywania umowy tj. do dnia 31.12.2026r. 

3. Postanowienie ust. 1 nie narusza prawa Zamawiającego do odstąpienia od umowy na 
podstawie przepisów kodeksu cywilnego. 

4. W przypadku opóźnienia Wykonawcy w dostawie przedmiotu umowy określonego 
w zamówieniu jednostkowym, Zamawiający może zachowując roszczenie o naprawienie 
szkody wynikłej z opóźnienia, nabyć materiały na koszt i ryzyko Wykonawcy.  
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§ 8 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o 
zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonanej części umowy. § 7 ust. 2 zdanie drugie 
stosuje się odpowiednio. 
 

§ 9 
Adresy do doręczeń 

1. Adresy stron, podane w komparycji niniejszej umowy, są adresami dla doręczeń. 
Oświadczenie pisemne uważa się za złożone stronie, jeżeli zostanie wysłane na jej 
adres, choćby adresat nie był obecny, z innych powodów nie odebrał listu lub odmówił 
jego odbioru. 

2. Strony mają obowiązek powiadomić się wzajemnie o każdej zmianie adresów pod 
rygorem uznania, iż dostarczenie korespondencji na adresy określone w komparycji 
umowy uznaje się za skuteczne. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza 
fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentów e-mailem dowód 
transmisji danych oznacza, że Wykonawca/Zamawiający otrzymał korespondencję w 
momencie jej przekazania, niezależnie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej 
otrzymania. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niesprawne działanie urządzeń 
służących do porozumiewania się na odległość. 

 
§10 

Faktury i rozliczenia w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) 
1. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania i doręczania Zamawiającemu faktur 
ustrukturyzowanych przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), w rozumieniu ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, jeżeli zgodnie z obowiązującymi 
przepisami jest zobowiązany do korzystania z tego systemu. 
2. Faktura ustrukturyzowana uznawana jest za doręczoną Zamawiającemu z chwilą 
przydzielenia przez Krajowy System e-Faktur numeru identyfikującego tę fakturę, zgodnie z 
art. 106na ust. 3 ustawy o podatku od towarów i usług. 
3. Wszystkie świadczenia realizowane na podstawie niniejszej umowy dotyczą jednostki 
organizacyjnej Zamawiającego objętej centralizacją rozliczeń podatku VAT. W związku z tym 
Wykonawca/Dostawca zobowiązany jest do: 
   1) wskazania w strukturze faktury ustrukturyzowanej następujących danych „Podmiotu2” i 
„Podmiotu3”: 

a) „Podmiot2” (Nabywca) - dane  Zamawiającego: Gmina Miasto Szczecin, PL. Armii 
Krajowej 1, 
70-456 Szczecin, NIP 851 030 94 10 

b) „Podmiot3” (Odbiorca), dane jednostki budżetowej Zamawiającego tj.: Centrum 
Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza ul. Wszystkich Świętych 66 w 
Szczecinie, NIP: 8513166810 /nazwa jednostki/,/adres jednostki/, /numer NIP 
jednostki/ 
„Rola” dla „Podmiotu3” – „8”- Jednostka samorządu terytorialnego - odbiorca 

    2) umieszczenia w strukturze faktury ustrukturyzowanej dodatkowych danych w węźle 
„Warunki Transakcji”— informacji identyfikującej umowę, której dana faktura będzie 
dotyczyć, 
w szczególności numeru lub symbolu umowy w formacie: 
 „Umowa nr ……………………………..”; * 
4. Wykonawca/Dostawca zobowiązany jest do zapewnienia, że każda faktura wystawiona  
w Krajowym Systemie e-Faktur i doręczona Zamawiającemu jest zgodna z aktualną schemą 
logiczną FA_VAT oraz przepisami obowiązującymi w dniu jej wystawienia. 
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5. Wystawienie faktury ustrukturyzowanej niezgodnej z wymogami, o których mowa  
w ust. 3 lub 4 powyżej, w tym z pominięciem którejkolwiek z elementów, o których mowa  
w ust. 3, uprawnia Zamawiającego do: 
   1)  żądania wystawienia faktury korygującej oraz 
   2) wstrzymania płatności do czasu otrzymania faktury spełniającej wymagania zawarte w 
ust. 3 i 4, co nie będzie traktowane jako opóźnienie w zapłacie. 
6. Termin płatności należności wynikających z niniejszej umowy wynosi 21 dni od dnia 
uznania faktury ustrukturyzowanej, spełniającej wymagania, o których mowa w ust. 3 i 4 
powyżej, za otrzymaną przez Zamawiającego, zgodnie z ust. 2. 

 
§ 11 

Postanowienia końcowe 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiana przedstawiciela Zamawiającego nie wymaga 
zmiany umowy, a jedynie powiadomienia Wykonawcy. 

2. W przypadków powstania sporów na tle stosowania postanowień niniejszej umowy, 
strony poddadzą ich rozstrzygnięcie właściwemu dla siedziby Zamawiającego sądowi 
powszechnemu. 

3. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 
przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Niniejsza umowa stanowi informację publiczną w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 6 
września 2001r. o dostępie do informacji publicznej i podlega udostępnieniu na zasadach 
i w trybie określonych w ww. ustawie. 

5. Wykonawca oświadcza, że nie zachodzą wobec niego przesłanki określone w art. 7 ust. 
1 w związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025r., poz. 514). 
 

§ 12 
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 dla każdej ze stron. 
 

§ 13 
Obowiązek informacyjny wynikający z RODO 

1. Na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych, zwane dalej RODO), przekazuję informacje na temat zasad przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych. 

2. Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin – Centrum Opieki nad 
Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza ul. Wszystkich Świętych 66 w Szczecinie. 

3. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych z którym można się 
skontaktować: Pan Mariusz Andryszak tel. 91 431 58 91 lub mail: e- 
sekretariat@cod.szczecin.pl. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy dotyczącej 
dostawy fabrycznie nowych materiałów eksploatacyjnych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
b) RODO, a także na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu dochodzenia praw i 
roszczeń powstałych w związku z realizacją umowy. 

5. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy, brak podania 
danych uniemożliwi zawarcie i realizację umowy. 

6. Dane osób wyznaczonych jako osoby do kontaktu oraz biorące udział w realizacji 
umowy, w zakresie: imienia, nazwiska, tytułu naukowego, stanowiska służbowego, 
adresu e-mail oraz numeru telefonu pozyskaliśmy od Wykonawcy.  

7. Odbiorcami danych będą podmioty świadczące usługi IT oraz usługi bankowe na rzecz 
Administratora na podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania danych 
osobowych. 

8. Dane będą przetwarzane do czasu trwania umowy, a także przez okres niezbędny do 
dochodzenia praw i roszczeń powstałych w związku z realizacją umowy, a następnie 
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przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach. 

9. W związku z przetwarzaniem danych przysługują następujące prawa wynikające z 
przepisów RODO:  
1) prawo dostępu do danych – art. 15 RODO,  
2) prawo do sprostowania danych – art. 16 RODO,  
3) prawo do ograniczenia przetwarzania – art. 18 RODO,  
4) a także prawo do przenoszenia danych – art. 20 RODO, wyłącznie w przypadku 

przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.  
10. W związku z przetwarzaniem danych przysługuje prawo do wniesienia skargi do 

organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
 
 
 
 

 
WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY 


