31 58 91, fax: 91 31242 47 ZARZADZENIE NR 1/2026
Dyrektora Centrum Opieki nad Dzieckiem
im. Konstantego Maciejewicza w Szczecinie
z dnia 27 lutego 2026 roku

w sprawie zmiany tresci zatgcznika do Zarzgdzenia nr 14/2025 Dyrektora Centrum Opieki
nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza w Szczecinie z dnia 11.07.2025 r.:
»Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Centrum Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza
w Szczecinie”

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 5 oraz art. 25 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz.U. z 2024, poz. 928), w zwigzku z § 10 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego
Centrum Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza w Szczecinie stanowigcego
zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 7/2025 Dyrektora Centrum Opieki nad Dzieckiem
im. Konstantego Maciejewicza w Szczecinie z dnia 18 marca 2025 roku, zarzadzam
nastepujgce zmiany w tresci zatacznika do Zarzgdzenia nr 14/2025 Dyrektora Centrum Opieki
nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza w Szczecinie z dnia 11.07.2025 r.. ,WWewnetrzna
procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Centrum Opieki nad Dzieckiem im. Konstantego Maciejewicza w Szczecinie”

§1

Rozdziat Il § 1 otrzymuje brzmienie:

1. Sygnalista moze dokonaé zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego.

2. Zgtoszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo
organ publiczny.

3. Zgtoszenia zewnetrzne mogg by¢ dokonane ustnie lub pisemnie.

4. Rzecznik Praw Obywatelskich albo organ publiczny przyjmujg zgtoszenia zewnetrzne
zgodnie z ustalong przez siebie procedurg, dostepng na ich stronach internetowych.

5. Rzecznik Praw Obywatelskich przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne o
naruszeniach prawa w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 pkt 1-16 ustawy,
dokonuje ich wstepnej weryfikacji i przekazuje je organowi publicznemu wtasciwemu
do podjecia dziatah nastepczych.

6. Rzecznik Praw Obywatelskich przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w
przypadku, gdy zgtoszenia dotyczg naruszenia prawa dotyczgcego konstytucyjnych
wolno$&ci i praw cztowieka i obywatela, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy, i
zaden inny organ publiczny nie jest wiasciwy do podjecia dziatann nastepczych.

7. Organ publiczny przyjmuje i rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne w przypadku gdy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego
organu.

8. Informacje o zgtoszeniach zewnetrznych do organdw publicznych umieszczone sg na
stronach w Biuletynie Informacji Publicznej tych organéw.

9. Rzecznik Praw Obywatelskich albo organ publiczny przekazujg bez zbednej zwtoki
wtasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu zewnetrznym w celu prowadzenia dziatan
nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli
przewidujg to przepisy odrebne.

10. Procedura postepowania ze zgtoszeniem zewnetrznym jest analogiczna do procedury
przyjecia zgtoszenia wewnetrznego. Rejestr zgtoszen zewnetrznych stanowi zatgcznik
nr 4 do procedury.



§2

Do procedury dodaje sie zafgcznik nr 3 — Formularz zgtoszenia zewnetrznego oraz zatgcznik
nr 4 — Rejestr zgtoszen zewnetrznych stanowigce zatgczniki do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie po 7 dniach od podania do wiadomosci pracownikom Centrum.
Podanie do wiadomosci nastepuje poprzez zamieszczenie zarzgdzenia na stronie BIP
Centrum.

PYREKTOR
Vil "}if‘
{ M;lu coszek

podpis Dyrektora




Zatgcznik nr 3 do

wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych

w Centrum Opieki nad Dzieckiem

im. K. Maciejewicza w Szczecinie

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Osoba .
dokonujqca ImIQ ..............................................
zgtoszenia NaZWISKO:.......coeeeeee e,
BUFBES. ; - wssceion s s.x 538 somsmmns e v 3 wditinm 511 315 i
Numer kontaktowy............................
B o o2 o e BT A s 8- 7Y PR
Podstawowe
informacje o DBIAIOKIBE . 1 .o o i soviivabukie 78 i sbolii e £l
zgtaszanym o it
naruszeniu MI€| ST WYBLEPIGNIR. e s mmms coi s mesmimne s 15 v
prawsa IS, 2 Y I v s 5 i i, 3.5 5 St e e
Lista Swiadkow
Lp. Imie¢ i nazwisko Dane kontaktowe
(jesli mozliwe do ustalenia)
1.
2.
3.
Lista dowodow _ Krotkie wyjasnienie znaczenia
Lp. | Wskazanie dowodu dowodu dla sprawy wraz z informacjq
gdzie dowoéd mozna pozyskaé (w
przypadku, gdy dowéd nie jest




zatgczony do formularza)

Zataczniki do
formularza

Lp. | Opis dokumentu

Oswiadczenia,
zgoda i
podpisy

[0 Potwierdzam zapoznanie sie z trescig klauzuli informacyjnej zatgczone;j
do niniejszego formularza zgtoszenia naruszen prawa

[0 Jestem Swiadomy, ze jako osoba zgtaszajgca naruszenie prawa,
podlegam ochronie okre$lonej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw;

* Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow od chwili dokonania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat
uzasadnione podstawy sagdzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi
informacje o naruszeniu prawa.

Kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do
naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych:
[ TAK

L] NIE




Data i odpis

Wypetnia osoba przyjmujaca zgtoszenie

Data Metoda przekazania Numer sprawy Podpis osoby
Wplywu zgtoszenia przyjmujacej
zgloszenie

[J drogg elektroniczng

[] telefonicznie

Klauzula Informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informuje Pania/Pana*, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Opieki nad Dzieckiem
im. K. Maciejewicza w Szczecinie. To oznacza, ze odpowiadamy za ich wykorzystanie

w sposob bezpieczny, zgodny z przepisami prawa.

2. Moze Pan/Pani kontaktowa¢ sie¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujagcych na mocy RODO

z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych Ilub



z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:

sekretariat@cod.szczecin.pl

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi
przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajgcego z
przepisow dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony os6b zgtaszajgcych naruszanie prawa Unii
(Dz.U.UE.L.2019.3015.17 z dnia 2019.11.26) (zgodnie z art. 6 lit. c RODQ) / lub prawnie
uzasadnionego interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie oraz
wyjasnianie zgtoszen naruszen prawa (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym okresie
zostang usuniete, a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem zostang zniszczone.
Dane osobowe nie podlegajg usunieciu, a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem
- zniszczeniu przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig
czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sgdowoadministracyjnych.

Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w 2zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem. W zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa, oraz podmiotom, ktérym
administrator powierzyt przetwarzanie danych, tzn. przez osobe przyjmujgca zgtoszenie

oraz odbiorce zgtoszenia.

Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne

nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Wyrazong zgode na ujawnienie danych mozna wycofa¢é w dowolnym momencie.
Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Moze Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy prawa.



9. Podanie danych jest obligatoryjne, a ich niepodanie skutkowa¢ bedzie pozostawieniem

zgtoszenia bez rozpoznania.
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